
 



 

P
o

s
tO

ff
ic

e
 M

a
n

a
g

e
r
 

Guten Tag und  

Herzlich willkommen 
 

Eine Software für den Postversand von Briefen, 

Werbepost und Zeitungen zu finden, die eigene 

Anforderungen abdeckt und auch noch den 

Ansprüchen der Österreichischen Post AG 

genügt, ist oft gar nicht so einfach. 

www.PostOfficeManager.at 

Verabschieden sich von einzelnen Insel-

lösungen rund um den Postversand. Unsere 

Versandsoftware unterstützt Sie u.a. bei der 

Auftragsbearbeitung, dem Adressmanagement, 

der Adressaufbereitung, der Adressprüfung 

und der Versandvorbereitung. 

 

 K e n n e n  S i e  I M P A  u n d  I M O A ?    

Der PostOffice Manager entstand Anfang 2000 

aus einem Kundenprojekt - damals hieß das 

heutige Info.Mail plus noch IMPA und Info.Post 

lautete IMOA. 

Für den Versand über die Österreichische Post 

AG deckt unsere Versandsoftware heute die 

Bereiche Brief, Info.Mail, Zeitung, Info.Post ab. 

Zusätzlich zu einer Lösung für den Paketversand 

über die GLS-Box werden auch einige Produkte 

anderer Verteiler im Bereich Brief unterstützt.   

 

 Flexibler Adressimport aus Textdateien,  

MS-Excel, Datenbanken 

 Automatische Trennung von Mutationen, 

Mehrstück- und Auslandssendungen 

 Prüfung und Aufbereitung von Adressen 

 und einiges mehr … 

 

 

 
 

Der PostOffice Manager ist eine durch die 

Österreichische Post AG zertifizierte 

Versandsoftware. Somit auch von geprüften Post 

Service Experten bedenkenlos einsetzbar. 



Der PostOffice Manager unterstützt Sie bei der 

Planung Ihrer Aussendungen. Er importiert, 

prüft, trennt, optimiert, exportiert Adressen 

und druckt die erforderlichen Versandpapiere. 

So sparen Sie Zeit und ggf. auch Portokosten. 

 
 » A b e r  w i e « ,  f r a g e n  S i e  s i c h   

Nun, dies auf diesen paar Seiten ausführlich zu 

erklären wäre vermutlich etwas unleserlich. 

Immerhin unterstützt unsere Versandsoftware 

einen Großteil der Versandprodukte der 

Österreichischen Post AG für Inland und 

Ausland. Optional stehen redmail press, 

InfoPost und Presse Distribution der Deutschen 

Post AG oder B-Post der Schweizerischen Post 

mit Botenbezirksbunden und Gangfolge zur 

Verfügung. Last, but not Least ist auch die 

Ausgabe als FERAG-String als Zusatz verfügbar. 
 

 

Kontaktieren Sie uns! Gerne stellen wir Ihnen 

eine kostenlose Version des PostOffice 

Manager für eine Evaluierung bei Ihnen vor Ort 

zur Verfügung. 

Warum mit »halben Sachen« 

herumwursteln, wenn es eine  

Profi-Lösung gibt? 
 

 
 

2004: NP DRUCK, heute Teil der Walstead Group, 

setzt auf den PostOffice Manager. Jährlich werden 

über 30 Millionen adressierte Aussendungen mit 

dem PostOffice Manager versendet. 

»Für uns hat die neue Versandsoftware eine 

deutlich spürbare Entlastung gebracht«, meinte  

NP DRUCK.  
 

 
 

Bei Walstead Leykam Let's Print ist der PostOffice 

Manager seit 2009 im Einsatz. Wer in Kaffeehäusern 

in Zeitschriften blättert, hält oft auch Printprodukte 

der Walstead Group, dem größten unabhängigen 

Druckunternehmen Europas, in Händen. »Der Einsatz 

modernster Technologien in Prepress, Druck und 

Nachbearbeitung ist mit ein Erfolgskriterium von 

Walstead LEYKAM Let's Print.« 
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Funktionen  
 

Ein breites Spektrum an Funktionen, die je nach 

Version variieren, unterstützen Sie bei Ihrer 

täglichen Arbeit und bei der Automatisierung.  

Zum Beispiel die Dokumentgruppen beim Druck 

der Versandpapiere, die Autokorrektur bei der 

Änderung von Feldinhalten oder Profile mit 

gespeicherten Einstellungen beim Import und 

Export von Adressen. 

 

 A d r e s s a u f b e r e i t u n g   

 Auslandsadressen trennen 

 Dublettenabgleich mit Fuzzy-Logic  

 Funktionen für markierte Adressen (löschen, 

kopieren, verschieben, etc.) 

 Länderabgleich bei Auslandssendungen 

 Prüfung von weltweiten Postleitzahlen 

 Umbruch bei Adressen mit Überlänge 

 

 V e r w a l t u n g   

 Archivierungsautomatik  

 Aufträge und Mutationen 

 Kundenverwaltung mit Filialen 

 

 
 D a t e n i m p o r t / - e x p o r t   

 Adressimport: MS-Excel, fixe Feldlänge, 

Trennzeichen und gängige Datenbankformate 

 Export von Adressen mit Steuerzeichen für die 

Ansteuerung von Adressiersystemen 

 Layoutfunktion für den Adressexport 

 Serienbrief-Funktion 

 

 P o s t a u f b e r e i t u n g   

 Ausgabe der Versandpapiere über 

vorkonfigurierbare Dokumentgruppen 

 Stapeloptimierung bei Druck von Bundzetteln im 

Format A5 oder A6 auf A4  

 Portooptimierung 

 

  



Versionen & Module  
 

Für den modular aufgebauten PostOffice 

Manager steht neben den beiden Standard-

versionen »Professional« und »Premium« auch 

die mit optionalen Zusatzmodulen erweiterbare 

Version »Platinum« zur Verfügung. Dies 

ermöglicht eine individuelle und wirtschaftlich 

optimierte Abdeckung der Anforderungen von 

Druckereien, Verlagen, Letter-Shops und 

anderen Dienstleistern. 

 

  PostOffice Manager - Professional 
Die flexible Einzelplatz-Lösung.  

 

  PostOffice Manager - Premium 
Die leistungsstarke Netzwerklösung mit 

zentraler MySQL-Datenbank für bis zu drei 

Benutzer.  

 

  PostOffice Manager - Platinum 
Die umfassende Mehrplatz-Lösung mit 

zentraler MySQL-Datenbank – erweiterbar mit 

optionalen Zusatzmodulen. 

 
 M o d u l e  ( j e  n a c h  V e r s i o n )    

 Brief Inland 

 Brief International  

 Info.Mail  

 Info.Post 

 Medienpost  

 Mehrstückversand (Bezieherbund) 

 

 Z u s a t z m o d u l e  f ü r  P l a t i n u m   

 Deutsche Post AG: 

• InfoPost  

• Presse Distribution 

• Presse Premiumadress 

 FERAG-String 

 Mitarbeiterzeitschriften 

 Schweizerische Post AG 

• B-Post Massen  

• Monatstitel  

Jeweils mit Botenbezirksbund und 

Sortierung nach Gangfolgeschlüssel. 
 

Eine komplette Übersicht der verfügbaren 

Versandprodukte, Module und Funktionen je Version 

finden Sie in der Preisliste des PostOffice Manager. 
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         Mutations-  Funktions- 

  Übersicht           Übersicht   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Auftrag        Adressen 

1 2 

3 

4 



Von A bis Z 

 

   Die Mutationsübersicht enthält logisch 

zusammenhängende Aufträge.  Wird zum 

Beispiel ein Auftrag in lnlands- und Auslands-

adressen aufgeteilt, entstehen dadurch zwei 

Mutationen. Weiters werden ggf. vom PVM 

nicht verarbeitbare Adressen in eine Mutation 

ausgelagert. 
 

   Die Funktionsübersicht enthält diverse 

Funktionen und Drucksorten, die bei dem 

Auftrag zur Verfügung stehen. 
 

   Der Bereich Auftrag enthält alle 

Informationen zu einem Auftrag. Von A - wie 

Absender - bis Z - wie Zusatztexte (bei Bedarf 

erfolgt deren Ausgabe bei jeder Adresse). 

 

   Die bei einem Auftrag hinterlegten 

Adressen können als Tabelle oder Formular mit 

einzelnen Datensätzen angezeigt werden. Auch 

eine direkte Überarbeitung der Adressdaten 

(ändern, löschen, ergänzen) ist möglich. 

 

 

Gerne stehen wir Ihnen für ein ausführliches 

Beratungsgespräch oder Fragen zum PostOffice  

Manager zur Verfügung. 

 

[Unsere Kontaktdaten finden  

Sie auf der nachfolgenden Seite] 
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Impressum: proxim-IT netServices,  
Neilreichgasse 75/5/3, A-1100 Wien.  
www.proxim-it.at 
Irrtum, technische Änderungen, Druck-  
und Satzfehler vorbehalten. Die Inhalte  
dieser Broschüre stellen in keiner Weise  
ein Anbot zum Abschluss eines Vertrages  
dar, dienen nur der allgemeinen Information  
und können sich nach Veröffentlichung ohne  
Ankündigung ändern. 

 

 

Kontaktieren Sie uns. 
 
 
Gerne beraten wir Sie bei der Auswahl 

der für Sie passenden Konfiguration 

und erstellen Ihnen kostenlos ein 

individuelles Anbot. 


